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MODELO PROPUESTA DE ACCIONES FORMATIVAS 

TÍTULO FASES Y PROCEDIMIENTOS EN LA ELABORACIÓN DEL PLAN DOCENTE EN LA 
UNIVERSIDAD DE LEÓN 

DURACIÓN EN HORAS 
 

6 horas 

MODALIDAD 
 

Presencial 

CARÁCTER 
 

Voluntario 
 

FECHAS Y 
HORARIO 

Edición 1: 12, 13 y 14 de febrero. Horario de 12:00 a14:00 horas 
Edición 2: 4, 5 y 6 de marzo. Horario: de 12:30 a 14:30 horas 
Edición 3: 11, 12 y 13 de marzo. Horario: de 12:30 a 14:30 horas 
 

PLAZAS A OFERTAR 
 

 22 por edición 

PERFIL DE LOS 
DESTINATARIOS 

Administraciones de Centros y Departamentos 
 

OBJETIVOS Y 
COMPETENCIAS A 

CONSEGUIR 
 

Conocimiento del proceso de elaboración del Plan Docente que permita la 
carga de información por parte del PTGAS. Además, se facilitará soporte 
técnico y mantenimiento de la Información para el proceso de la planificación 
docente del curso académico 2024/2025. 

CONTENIDOS •  Descripción de las Fases del Plan Docente y cronología 

• Actividades a realizar en cada fase y roles de las personas que pueden 
realizar cambios en la plataforma docente. 

• Actividad práctica de manejo básico de la aplicación DocNet con 
diferentes roles. 

• Carga de los datos y puesta a punto de la aplicación. Descripción de la 
carga en cada fase 

• Proceso de elaboración de la Planificación Docente 

• Carga de los datos en la aplicación DocNet. 

• Sincronización entre aplicaciones: UXXI-RRHH, SIGUL, DocNet. 
 

METODOLOGÍA Clases magistrales con apoyo informático y talleres prácticos que fomenten la 
resolución de dudas. 

CARACTERÍSTICAS DEL 
AULA  

Aula de Ordenadores 

PROFESORADO DE LA 
ULE 

Daniel Alonso Martínez, Director de Área de Planificación y Coordinación 
Académica (1,5 horas) 
Oscar González Cubillas, SIC (4,5 horas) 
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CERTIFICACIÓN CERTIFICADO DE ASISTENCIA: Se expedirá si se asiste al menos al 80%. 
 
CERTIFICADO DE APROVECHAMIENTO: Se expedirá si se asiste al curso y se 
realizan y superan las pruebas establecidas. El certificado de aprovechamiento 
tendrá validez para cumplir requisitos específicos de concursos o promoción y 
una valoración superior en los concursos de traslado. 
 

 


