PROGRAMA DE FORMACION
DEL PTGAS

ESCUELA DE FORMACION

MODELO PROPUESTA DE ACCIONES FORMATIVAS

TiITULO | FASES Y PROCEDIMIENTOS EN LA ELABORACION DEL PLAN DOCENTE EN LA
UNIVERSIDAD DE LEON
DURACION EN HORAS | 6 horas

MODALIDAD | Presencial
CARACTER | Voluntario

FECHASY | Edicion 1: 12, 13 y 14 de febrero. Horario de 12:00 a14:00 horas

HORARIO | Edicién 2: 4,5y 6 de marzo. Horario: de 12:30 a 14:30 horas
Edicién 3: 11, 12 y 13 de marzo. Horario: de 12:30 a 14:30 horas
PLAZAS A OFERTAR | 22 por edicién

PERFIL DE LOS
DESTINATARIOS

Administraciones de Centros y Departamentos

OBIJETIVOS Y | Conocimiento del proceso de elaboracidon del Plan Docente que permita la
COMPETENCIAS A | carga de informacidon por parte del PTGAS. Ademads, se facilitard soporte
CONSEGUIR | técnico y mantenimiento de la Informacion para el proceso de la planificacidn
docente del curso académico 2024/2025.
CONTENIDOS e  Descripcion de las Fases del Plan Docente y cronologia
e Actividades a realizar en cada fase y roles de las personas que pueden
realizar cambios en la plataforma docente.
e Actividad practica de manejo bdsico de la aplicacion DocNet con
diferentes roles.
e Cargade los datos y puesta a punto de la aplicacién. Descripcién de la
carga en cada fase
e Proceso de elaboracién de la Planificacion Docente
e (Carga de los datos en la aplicaciéon DocNet.
e Sincronizacion entre aplicaciones: UXXI-RRHH, SIGUL, DocNet.
METODOLOGIA | Clases magistrales con apoyo informatico y talleres practicos que fomenten la

resolucion de dudas.

CARACTERISTICAS DEL

Aula de Ordenadores

AULA
PROFESORADO DE LA | Daniel Alonso Martinez, Director de Area de Planificacién y Coordinacién
ULE | Académica (1,5 horas)

Oscar Gonzalez Cubillas, SIC (4,5 horas)
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CERTIFICACION | CERTIFICADO DE ASISTENCIA: Se expedird si se asiste al menos al 80%.

CERTIFICADO DE APROVECHAMIENTO: Se expedira si se asiste al curso y se
realizan y superan las pruebas establecidas. El certificado de aprovechamiento
tendra validez para cumplir requisitos especificos de concursos o promocién y
una valoracién superior en los concursos de traslado.




