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MODELO PROPUESTA DE ACCIÓN FORMATIVA 

TÍTULO 
 

DOMINANDO MICROSOFT WORD: MAQUETACIÓN DE TESIS DOCTORALES 

MÓDULO AL QUE 
PERTENECE 

Programa de Formación para alumnos de doctorado 

DURACIÓN EN HORAS 
 

2.5 horas 

MODALIDAD 
 

Online síncrono 

FECHAS Y 
HORARIO 

16 de mayo de 2024  
Horario: de 16:00 a 18:30 
 

PLAZAS A OFERTAR 20 
 

PERFIL DE LOS 
DESTINATARIOS 

Alumnos de doctorado de la Ule en cualquier fase de la tesis 

OBJETIVOS Y 
COMPETENCIAS A 

CONSEGUIR 
 
 

¡Descubre cómo mejorar el proceso de maquetación de tesis! En este curso 
aprenderemos a utilizar las herramientas esenciales de Microsoft Word para 
generar un archivo completo y listo para imprimir, logrando un aspecto 
profesional, visualmente atractivo y fácil de navegar. 

CONTENIDOS 
 
 
 
 
 
 

A lo largo del curso, se abordarán los principales recursos de Microsoft Word 
para elaborar tesis profesionales de manera rápida y sencilla, generando un 
único archivo final, listo para imprimir. Manejaremos herramientas que nos 
permitan abordar, entre otros aspectos: 

- La estructura principal del documento mediante el uso de estilos. 
- El uso de secciones y saltos para maquetar diferentes secciones de 

forma independiente. 
- La elaboración de portadas. 
- La inserción y elaboración de figuras. 

 

METODOLOGÍA Se utilizarán, principalmente, las herramientas de Microsoft Word, aunque se 
hablará de otras herramientas web o del uso de Adobe Pro. 
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