
 
ESCUELA DE FORMACIÓN 

PROGRAMA DE FORMACIÓN 
DEL PROFESORADO  

 
 
 

MODELO PROPUESTA DE ACCIÓN FORMATIVA 
TÍTULO USO DEL PORTAFIRMAS. EDICIÓN 2 

 
MÓDULO AL QUE 

PERTENECE   
Gestión universitaria: planificación, coordinación y gestión 

DURACIÓN EN HORAS 
 

 2 horas 

MODALIDAD 
 

 Presencial 

FECHAS Y 
HORARIO 

11 de diciembre de 2019 
De 16:30 a 18:30 horas 

PLAZAS A OFERTAR  22 
 

PERFIL DE LOS 
DESTINATARIOS 

 PDI de la Universidad de León. Especialmente orientado a Cargos Académicos 
Universitarios. 

OBJETIVOS Y 
COMPETENCIAS A 

CONSEGUIR 
 

  Mostrar el uso del Portafirmas de la Universidad de León, centrándose tanto 
en su funcionalidad como en cuándo hay que emplearlo. 
Afianzar el conocimiento de los conceptos relacionados con la firma 
electrónica: certificado electrónico, informe de firmas, Código Seguro de 
Verificación (CSV), etc. 
 

CONTENIDOS •  Alta en la aplicación y configuración de datos personales 
• Explicación de los menús y bandejas de la aplicación 
• Redacción de una petición de firma 
• Firma de una petición 

Descarga de informes de firma y documentos firmados 
 

METODOLOGÍA Introducción teórica y clases prácticas usando los ordenadores del aula. 

CARACTERÍSTICAS DEL 
AULA  

Un PC por alumno. 
 

PROFESORADO DE LA 
ULE 

Álvaro del Río y Alejandro Bernabé, ambos del SIC. 

QUIEN EFECTUA LA 
PROPUESTA 

Álvaro del Río y Alejandro Bernabé 

 


